
INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DOS BOLETOS BANCÁRIOS 

 

CEDENTE (LOJISTA): SACADO (CLIENTE): 

QUEM EMITE O BOLETO. QUEM RECEBE O BOLETO EMITIDO PELO CEDENTE. 

 

ITEM CAMPO OBRIGATÓRIO PREENCHIMENTO 

01 
BOLETO – BANCO: 

CÓDIGO DO BANCO ONDE O CEDENTE TEM A CONTA. 
SIM ATÉ 03 NÚMEROS 

02 
BOLETO – LOCAL DE PAGAMENTO: 

DESCRIÇÃO DO LOCAL PARA PAGAMENTO DO BOLETO. 
SIM 

ATÉ 60 

CARACTERES 

03 

BOLETO – DATA DE VENCIMENTO: 

DATA LIMITE PARA O PAGAMENTO DO BOLETO SEM 

INCIDÊNCIA DE JUROS E OUTROS ENCARGOS. 

SIM DATA 

04 

CEDENTE – NOME: 

RAZÃO SOCIAL OU FANTASIA DA EMPRESA EMISSORA DO 

BOLETO BANCÁRIO. 

SIM 
ATÉ 30 

CARACTERES 

05 CEDENTE – CPF / CNPJ. SIM ATÉ 14 NÚMEROS 

06 CEDENTE – AGÊNCIA (Nº DA AGÊNCIA/DV). SIM 
ATÉ 04 

CARACTERES 

07 CEDENTE – CÓDIGO (Nº DA CONTA/DV). SIM 
ATÉ 07 

CARACTERES 

08 
BOLETO – DATA DE EMISSÃO: 

DATA DA EMISSÃO DO DOCUMENTO OU DATA DO FATURAMENTO. 
SIM DATA 

09 
BOLETO – NÚMERO DO DOCUMENTO: 

IDENTIFICADOR DO SACADO NO CADASTRO DO CEDENTE. 
SIM 

ATÉ 20 

CARACTERES 

10 

BOLETO – ESPÉCIE DO DOCUMENTO: 

DE ACORDO COM O RAMO DE ATIVIDADE, PODERÁ SER 

UTILIZADA UMA SIGLA. (DM,NP,NS,CS,RC,ND,DS,OUTROS) 

SIM 
ATÉ 02 

CARACTERES 

11 BOLETO – ACEITE. SIM 
ATÉ 01 

CARACTERE 

12 
BOLETO – DATA DO PROCESSAMENTO: 

PODE SER O MESMO VALOR DO ITEM 08. 
SIM DATA 

13 

BOLETO – CARTEIRA: 

NÚMERO DA CARTEIRA DE COBRANÇA QUE A EMPRESA OPERA 

NO BANCO. 

SIM 
ATÉ 03 

CARACTERES 

14 
BOLETO – NOSSO NÚMERO: 

IDENTIFICADOR DO BOLETO NO BANCO. 
SIM ATÉ 11 NÚMEROS 

15 BOLETO - USO DO BANCO. NÃO  

16 

BOLETO – ESPÉCIE: 

SÍMBOLO DA MOEDA QUE O DOCUMENTO FOI EMITIDO. 

EX: R$, US$, IGMP, ETC... 

SIM 
ATÉ 04 

CARACTERES 

17 
BOLETO – QUANTIDADE: 

QUANDO O DOCUMENTO FOR EMITIDO EM OUTRAS MOEDAS. 
NÃO  

18 
BOLETO – VALOR: 

QUANDO O DOCUMENTO FOR EMITIDO EM OUTRAS MOEDAS. 
NÃO VALOR EM MOEDA 

19 BOLETO – VALOR DO DOCUMENTO. SIM VALOR EM MOEDA 

20 BOLETO – DESCONTO / ABATIMENTO. NÃO VALOR EM MOEDA 

21 BOLETO – MORA / JUROS. NÃO VALOR EM MOEDA 

22 BOLETO – VALOR COBRADO. NÃO VALOR EM MOEDA 

23 

BOLETO – INSTRUÇÕES: 

ATÉ 04 LINHAS DE 80 CARACTERES+01 LINHA DE 45 

CARACTERES 

NÃO  

24 SACADO – NOME. SIM 
ATÉ 02 

CARACTERES 

25 SACADO – CPF / CNPJ. SIM 
ATÉ 02 

CARACTERES 

26 SACADO – LOGRADOURO. SIM 
ATÉ 02 

CARACTERES 

27 SACADO – BAIRRO. SIM 
ATÉ 02 

CARACTERES 

28 SACADO – CIDADE. SIM 
ATÉ 02 

CARACTERES 

29 SACADO – UF. SIM 
ATÉ 02 

CARACTERES 

30 SACADO – CEP. SIM ATÉ 08 NÚMEROS 

 


