e Sistemas

tecnologia de ponta ao seu alcance

DOCUMENTACAO
AGENDA DE CONTATOS

Como cadastrar seus contatos na agenda
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| = CAMINHO

Para acessar a Agenda vocé tera de ir no menu Cadastros e entdo clicar em
Agenda de Contatos OU apertar CTRL+F11 no teclado.

1.Fazendo o Cadastro

Vendas Cadastros Estoque E
Sair ‘ Login Aparé-:'nl

B LT ey peyew

Cadastros = Estoque  Entrega e Montagem  Fir

# Parametres do Sistema

—

Usudrios do Sistema

b |
= B Agenda de Contatos Cul+F11 |

&4  Funciondrios

EBM Folha de Pagamento

£ Lojas

me  Fornecedores

% Produtos Ctrl+F12

%o Estrutura Mercadolégica

Figura Fiscal

Clientes

- =

Empresa

GED - Gestdo Eletrénica de Documentos

(B3 SAT Sistemas - SAT - Agenda - versio 2018 compilagdo 1800244 - m] X
l..-n._"h-'m
L L 9 |
x Esc - Eechar
Lista Dados Adicionais
Cantsto [(E1) 37081415 |
Nome - Endereco [Quadra Gas 213 Apta 822 |
b Augusto dacia o0 —
SAT Sictemas Cidade 7
CEP | 70252000
Dbs. |Solicitou 0 Livi 1342 Para 0 Dia "
05/10/2018 | Formescedor De Soda v
‘ 0 Insernr || E Editar |
Telefones
DDD Fone Obs "
P E1 98474135 Celiular
Bl 12345678 Z Editar
v v

do por SAT Sistemas
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Il = LISTA

Na parte esquerda da tela temos uma lista com todos os contatos.

Lizta

Procura: || |

Home ~
P Augusto
SAT Sistemas

Para procurar um contato escreva o nhome dele em Procura e 0 nome sera
selecionado automaticamente.

Procura: || |

Se um nome for selecionado, entdo as areas de Dados Adicionais e
Telefones seréo preenchidas com os dados pré-cadastrados.

‘ P Augusto

D ados Adicionais

Maome |.-’-¥.ugu$t|:|

Contata |[51) 3703-1419

Endereco |Quadia Sgs 213 Apta 522

Cidade |E=rasilia | UF |DF Telefones
CEF 70252000 DDD Fone  Obs
Obs. |Salicitow O Livio 1942 Para 0 Dia # B E1 98474135 Celivlar
0540/2018 | Formescedor De Soda W 61 1294-5E7%

Para excluir um contato, click no nome e aperte CTRL+Delete. Confirme
clicando em Sim.

P Augusto

Confirmacgdo *

Exduir o Registro Atual?

g
(%)
g

[©
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[l — DADOS ADICIONAIS

Na parte superior direita da tela temos Dados Adicionais. Na verdade, esses
séo os dados principais do contato, ao menos no que diz respeito a fazer um
novo cadastro.

D ados Adicionais

Mome | Augusto |
Contato [(§1] 3708-1419 |
Endereco [Quadra Sgs 213 Apto 822 |
|

Cidade |Brasilia | UF |DF
CEP | 70292000

Obs. |Salicitow O Livio 1942 Para O Dia ~

05/10/2018 | Fomeszcedar De Soda W

0 Inzenr E Editar

Para criar um novo contato vocé vai clicar em Inserir, e entdo vocé sera levado
a uma nova tela, apenas com dados adicionais. Preencha tudo e click em
confirmar (V). Para alterar os dados, click em editar. Preencha, confirme. Se
nao quiser salvar os dados, click em Cancelar (X).

0 Irzerin E Editar

Dados Adicionais

MNarme ||

Contato |

Endereo |
Cidade LF
| | UF]

 —

Obs. -~

Vocé também pode inserir um novo contato clicando no ultimo nome dalista
e apertando para baixo nas setas do teclado.

Mome A
Auguzta
B SAT Sisternas
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IV — TELEFONES

Na parte inferior direita da tela temos Telefones. Esses sim seriam dados
adicionais, uma vez que so podem ser inseridos apds criar o contato por meio
do Dados Adicionais.

Telefones

DDD Fone Obs - 1 Inseir
B E1 9847-4135 Celiular

E1  1234-BE73 E Editar

Para adicionar um namero, click no contato e aperte Inserir. E entdo digite na
ordem o DDD da regido, o numero do telefone e uma observagdo, como por
exemplo se é fixo ou celular. Aperte confirmar (V). Se ndo quiser adicionar o
que escreveu, aperte cancelar (X)

‘ P Augusto

Telefones

DDD Fone Obs

Bl 9847-4135 Celiular

E1 12345678

[ Edtw | -1 EAEN

Vocé também pode inserir um novo telefone clicando no ultimo nimero e
apertando para baixo nas setas do teclado.

Telefones

DDD Fone Obs
B1 98474135 Celiular

............................

b E1 1234-BE75:

Para excluir um telefone, click em cima do numero e aperte CTRL+Delete.
Click em Sim para confirmar.

Confirmagdo X

Excluir o Registro Atual?

EQEHQEEO

Agenda de Contatos (19-08-2019)
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