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1. Escolhendo Pedido para Emissão 

 

I – Relatório de Entrega 
 Clique em “Entrega e Montagem” e depois clique em “Relatório de Entrega e Emissão 

de NF”. 
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II. Inserir Pedido 

Clique em “Inserir Pedido de Venda” e adicione um pedido que já tenha sido emitido 

NF-e para a emissão da MDF-e. 
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III. Escolhendo mais de um pedido. 

É possível selecionar mais de um pedido para emissão da MDF-e após escolher os 

pedidos clique em “Ok”. 
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2. Configurando Dados para MDF-e 

 
I. Selecionando o Motorista 

 Clique nos 3 pontinhos em “Motorista” e selecione o motorista do veiculo do qual vai 

ser feito o transporte. 
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II. Inserindo dados da Transportadora 

 Na aba 2 – Nfe – Nota fiscal Eletrônica insira os dados da transportadora, a 

transportadora não é obrigatória, porém os campos “Placa do veículo”, “UF da Placa” e 

“RENAVAM” são obrigatórios  
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III. Dados do Emitente 

 Insira os dados do emitente na aba 1 – Emitente, o nome do condutor é o motorista 

que foi selecionado, Tipo do transportador “Não informado” caso a transportadora não tenha 

sido selecionada e os outros campos que serão preenchidos pelo emitente. 
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IV. Dados da Seguradora 

 Na aba 2 – Seguro insira os dados da seguradora CNPJ, Nome, CPF dentre outros 

campos que são necessários.  

 

 

 

 

 



 

Página 10 

 

V. Dados do Produto 

 Na aba 3 – Produto Predominante insira os dados do produto predominante que vai 

ser transportado, ou seja, o produto em maior quantidade. 
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VI. Dados do Percurso 

 Insira os dados do percurso que o transportador vai percorrer, ou seja, insira os 

Estados no qual o veiculo vai passar como no exemplo abaixo que o carregamento foi feito em 

Brasília com destino a Fortaleza, e também insira o “valor total da carga” e o “peso bruto total 

da carga”. 
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VII. Emitindo MDF-e 

 Após inserir todos os dados acima clique em “Emitir MDF-e” para fazer a emissão da 

MDF-e. 
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3. ENCERRANDO MDF-E 

 

I. Consultar Notas Fiscais 

 Para emitir outra MDF-e é necessário encerrar a MDF-e emitida anteriormente para 

isso clique em “Entrega e Montagem” sub aba “Consultar Notas Fiscais”. 
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II. Consultado MDF-e 

 Procure pela MDF-e emitida anteriormente e clique em “Encerrar MDF-e”. 
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III. Encerrando MDF-e 

 Selecione o “Município de encerramento” os outros dados virão automático e clique 

em “OK”, após fazer esse procedimento já é possível fazer emissão de outra MDF-e. 
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4. Cancelando a MDF-e 
 

I.  Consultando MDF-e 

 Consulte a MDF-e que vai ser cancelada para fazer o procedimento. 

 

 

II. Cancelando MDF-e 

 Clique em “Cancelar” e depois clique em “Sim”. 
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III. Motivo do Cancelamento 

 Digite o motivo do cancelamento da MDF-e no campo que está em branco e clique em 

“OK”. 

 

 

 

 


